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1. MacnopT $oHAa OLLEHOYHBIX CPeacTB

1.1. MnaHupyeMble pe3ynbTaTbl 06y4eHUs Mo AUCUUMIUHE

Kog Kog 1 HanMeHoBaHMe NHOMKATOPOB
HanmMeHoBaHWe KoMneTeHLMUn
KOMMNeTEeHUMM OOCTMHKEHUS KOMMNETEHUMMN
OlK-6 CnocobeH NpUMeHsTb B NOTK-6.3 ObecneynBaet

npodeccmoHanbHOM [OKYMEHTOO60pOT B COOTBETCTBUM C
LEATENbHOCTN  HOPMATUBHbIE | HOPMATMBHBIMW TPEHOBAHUSAMM

npaBoBble akTbl B chepe
cepsuca

B pe3ynbrate nydyeHna gnCunninHbl O6y‘-lalOLLI,I/Il7ICFI OOJDKEeH.

BMAAM B pa3spese GyHKLUMIM yYNpaBIeHUs 1 OCHOBbI OPraHmn3aumm 4JOKyMeHTO060pOoTa;

NopPSALOK BeAeHUs Ae/IONPOU3BOACTBA; CTaHAAPTbl YHUPULNPOBAHHOW CUCTEMbI OPraHM3aLMOHHO-
PacnopsAUTENbHON  OOKYMEHTAUMK, efuHYlD  CUCTEMY  TeXHONOTMYECKOM  OOKYMEHTauuu,
MOCTAHOBNEHUS, PACMOPSHIKEHUS, MPUKA3bl, MeToAMYECKME U HOPMATMBHble MaTepuansl Mo
OpraHu3aummn, HOPMUPOBAHUIO M onnate Tpyda, HOPMATWMBHbIE MPABOBbIE aKTbl, MeTOAMYECKME
mMatepuanbl MO BOMPOCAM OpraHuW3aumm ynpasaeHUs MpPOU3BOACTBOM, MPOWU3BOACTBEHHOIO
NIAHMPOBAHMA W YrNPaBEHNS NPOU3BOLACTBOM, y4YeTa U aHanm3a pesy/ibTaToB MPOU3BOLACTBEHHO-
XO39UCTBEHHOWN AeATENbHOCTU

YMeeT: NPUMEHUTb MNONYYEHHbIE 3HAHWS A1 NPABWUIbHOTO COCTaBAEHUS U ODOPMAEHUS
ynpaBneH4yeckmx gokyMeHToB; PopMmpoBaTh 6a3y AaHHbIX M pa3pabaTbiBaTb OPraHN3aLMOHHO-
yMNpaBIeHYeCKyI0 JOKYMEHTALMIO C UCMO/b30OBAHUEM COBPEMEHHbBIX TEXHONOTUI SIEKTPOHHOIO
[OKYMeHTOObopoTa

BrnageeT: HaBblkaMi COCTaBIEHNS OCHOBHbIX YMPABIEHYECKUX JJOKYMEHTOB; HaBblkaMW Pa3paboTKu
NPeNOXEHNN MO PaLMOHANN3aLNN CTPYKTYPbI yNpaBneHns NpomM3BOACTBOM B COOTBETCTBUN C
LensaMm 1 cTpaTermen opraHmsaumm, 4ENCTBYIOWMX CUCTEM, GOPM 1 METOLOB YNpPaBIEeHNS
NPOV3BOACTBOM, MO COBEPLIEHCTBOBAHWIO OPraH13auMoHHO-pPacnopsanTeIbHON LOKYMEHTaUMN 1
opraHmsaumm JOKYMEHTOOB0POTa, MO BHELAPEHWMIO TEXHUYECKNX CPEACTB 06paboTKn NMHbOopMaL MK,
NepCoHa/IbHbIX KOMMbIOTEPOB 1 CETEN, aBTOMATU3UPOBAHHbBIX PaboYMX MECT; HaBblKaMu
OpraHu3aummn paboTbl NO COCTABNEHMIO MONOXEHUI O CTPYKTYPHbIX Nogpa3saeneHusx (otgenax,
Lexax) Npoun3BOACTBEHHOW OpraHm3aLm, JOMKHOCTHBIX MHCTPYKUMK paboTHUKAM, obecneyeHume
BHECEHUS B HUX HEOOXOANMBIX U3MEHEHWUIN 1 LOMNONHEHUIA

1.2. CoaeprkaHme AUCLMNINHDI

TeMma (pasgen aAMcUUnanHLI) KomMneTeHums
(B cootBeTcTBUM C PI1/)
Tema 1. IOKYMEHT 1 CUCTEMbI JOKYMEHTaLMN Ol1K-6
TeMma 2. YnpasneHyeckasd JOKyMeHTauMs
Tema 3. CocTaBneHme n opopmieH1e OCHOBHbBIX JOKYMEHTOB
Tema 4. OpraHmsaumsa JOKyMeHTo060poTa
Tema 5. CuctemMatumsaumg LOKYMEHTOB
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Tema 6. CoBpeMEHHbIe CNOCObbl M TEXHMKA CO34aHUSA JOKYMEHTOB

Tema 7. ,ﬂ,eﬂOBbIe M KOMMepYeCKmne nmcbMa
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Tema 8. lNMpaBuna n GopMbl KOMMEPYECKOW NEPEMUCKN C 3apYOEXHBIMU
napTHepamm

9 Tema 9.KoppecnoHaeHLMs, CBI3aHHas C NPoBeAeHUEM NEPUOLNYECKNX
MepOonpUATUN, U NPOoYas KOPPECNOHAEHLMS

10 | Tema 10. OpraHumsaumsa paboTbl C AOKYMEHTAMW, COAEPXKALLMMMN
KOHOUOEHLMaNbHbIE CBeAEeHUS




1.3. CucTeMa oUueHMBaHUA MO AUCUUMNINHE

OucumnamnHa n3y4aeTcCqd B Te4eHne O4HOro ceMecCTpa.
CDopMa I'IpOMe)KyTOHHOl;I atrTeCtaunm no aMCunrimHe — 3a4eT.

LIkana oueHkM ypOBHS CGOPMUPOBAHHOCTU
~ LLIkana oueHKM ypOBHA OCBOEHUS OUCLUMINHDI
KOMMNEeTeHLUN
YpoBHeBas LWKana oLeHKM IR0 I
P ol 100 6annbHag Wkana, % 100 6anbHag Wkana, % anddepeHLpoBaHHas
KOMMNeTEeHLMI
oueHka/6ann
Honoporosbii Huke 61 Hwmke 61 «HeypoBneTBopuUTENbHO> / 2
y 61-69, «Y [IOBNETBOPUTENBHO» /
[MoporoBsbin 61-85,9 9.9 A b 3
70-85.9 «Xopowwo» / 4
MoBbiLIEHHbI/ 86-100 86-100 «OTNN4HO» / 5

2. MepeyeHb OLEHOYHBIX MAaTEPMAIOB 4151 MPOBEAEHWS IPOMEXYTOYHOM aTTecTauum

I'Iepequb BOMPOCOB A1 NOAINOTOBKU K 3a4eTy

OlK-6. CnocobeH npuMeHsTb B NPpodeCCUOHaNbHOW AEATENbHOCTU HOPMATUBHBIE
NpaBoBbIE aKTbl B chepe cepamca

1. [JOKYMEHT 1 CUCTEMbI LJOKYMEHTALMN.

2. Buabl OKYMEHTOB U1 UX Knaccuomkaums.

3. CocTaB HOPMaTUBHO-METOAMYECKOM 6a3bl LOKYMEHTUPOBAHMS YNPaBIEHYECKON
[EATENBHOCTM,

4. [oCyAapCTBEHHble CTaH4APThl HA OKYMEHTaUMIO.

5. YHUPUUMPOBAHHBIE CUCTEMBI AOKYMEHTaUMK, OBLLEPOCCUNCKMI KnacCudmnKaTop
TEXHUKO-3KOHOMMYECKOW U COUMAIbHOM MHDOPMaLMN.

6. YnpaBneHyeckas fOKyMeHTaums. TpeboBaHMa K COCTABNEHMIO U OPOPMIEHMIO
[OKYMeHTOB, popMynap-obpasel, COCTaB U PACMNONOXEHNE PEKBU3NTOB.

7. OCHOBHblEe NMOJIOXKEHWS MO AOKYMEHTUPOBAHUIO YNPaBNEHYECKON AeATENbHOCTH.

8. BnaHku 1 dopmMaTbl JOKYMEHTOB.

9. TpeboBaHMA K TEKCTAM AOKYMEHTOB. A3blK M CTU/b LOKYMEHTA.

10.TToAroTtoBKa TEKCTOB C MCMNOJIb30BAHNEM KOMIMbIOTEPHOTO NakeTa NporpaMm
Microsoft Office.

11. CocTaBneHne 1 opopMIEHNE OCHOBHbBIX JJOKYMEHTOB.

12. lNpaBuna cocTaBneHns n odpopMIeHNsS OCHOBHbIX OPraHM3aLLMOHHO -MPaBOBbIX
[OKYMEHTOB: YCTaBa, MOMOXEHUS, MHCTPYKLWK, [OrOBOPA, KOHTPAKTA.

13. lNpaBuna cocTaBneHns n odpopMIeHUsS OCHOBHbBIX PacnopsSanTENbHbIX JOKYMEHTOB:
npuKasa 1 pacnopsHKeHus.

14. MNpaBunna coctaBneHns 1 opopMIEHNI OCHOBHbIX CNPABOYHO -UHGOPMALIMOHHbIX
[OKYMEHTOB: aKTa, CMpaBKK, NPOTOKONA, CNYXXEOHON, OKNALHOW U
O6DBACHNTENBHOM 3aMNCOK.

15. MpaBunna coctaBneHmns n opopMIEHUS LOKYMEHTOB JIMYHOIO NPOUCXOXKLEHNS:

obpalleHne No HaMMy Ha paboTy; HaNMCaHWe pestoMe A48 NOCTYNNEeHUs Ha PaboTy
MO KOHKYPCY; 3a9BIEHNE O NpUeMe Ha paboTy; aBTObBMOrpadus; XxapakTepucTmka;
3agBneHune o nepesoje, o0 NpefocTaBneHUN OTNycKa U T. M.

16. OpraHunsaums JOKyMeHToobopoTa.

17.

18.
10.

Bxogawmm OKYMEHTONOTOK. BHYTPEHHUI OOKYMEHTOMNOTOK. Y4yeT obbeMa
[OKYMeHTOObOopOoTa.

OpraHusauoHHOE NOCTPOEHME CNYXXObl Ae/10NPON3BOLACTBA.

CucrtemMaTtusaums LOKyMeHTOB. Obuine TpeboBaHMs K cMcTeMaTU3aLMN JOKYMEHTOB
N GoOpPMUPOBaHUIO AEN.




20. CocTaB/fiEHME 3aroI0BKOB e/ 1 YCTaHOBNIEHNE CPOKOB XPaHEHUs fen.

21. HomeHknatypa gen. ApXmMBHOE XpaHEHNE LJOKYMEHTOB U AEN.

22. CoBpeMeHHble Cnocobbl N TEXHKMKA CO34aHUS [OKYMEHTOB.

23.CpencTBa OprTeXHUKK, MCNob3yemMble Ha aBTOMaTU3NPOBAHHOM paboyeM MecTe
cneumanmcTa u pykoBoauTens.

24. Knaccudukauma cpeacTB OpraHM3aLMOHHOM TEXHUKN 151 COBPEMEHHBIX OPUCHbBIX
TEXHONOTUN.

25. KoHuenuust an1ekTpoHHOro odurca. KOMMnbloTEPHbIE TEXHONOMMKM O6eCneveHNs
YMPaBIEHYECKON OEATENBHOCTU: MHTEMPUPOBAHHbLIN NAKeT nporpamMm Microsoft
Office.

26.[lenoBble 1 KOMMepPYECKME NMUCbMA.

27.Knaccudukauma n CTpykTypa AeN0BbIX MMCeM. PeKBU3UTbI MUCbMaA U UX
pacnonoxeHne.,

28.CTaHaapTHblE Ppasbl M BbiparKeHus.

29.06pasLbl BapMaHTOB AEN0BbIX MMCEM: MMCbMa-NPOCLOLI, MMCbMa-0TBETHI (OTKa3bl),
COMPOBOAMTE bHBIE MNCbMA, MUCbMA-NOATBEPXKAEHNS, FAPAHTUNHBIE MUCbMA.

30.Mpasuia 1 GOpPMbl KOMMEPYECKOW NEPENMUCKN C 3apyOEXKHBIMU NapTHEPAMMU.

31. Jlekcurka v CTUNb KOPPECNOHAEHUMM, OBLLENPUHSTHIE B MEXAYHAPOAHOM 1 AE/10BOM
MUpe.

32. Tunosble dpasbl M NOAE3HBIE BbIPAXKEHMS, HEOOXOANUMbBIE MPU COCTABNEHUN MUCEM
3apybeXHOMY NapTHepPY.

33. CAMCOK COKpaLLEHNI, YaCTO BCTPEYAIOLMXCS B KOMMEPYECKNX MUCbMAX.

34. DopMbl KOMMEpPYECKNX Nncem: cbop MHdopMaLMM O AeNOBOW aKTUBHOCTMU,
pecnekTabenbHOCTU GUPM; NPEANOKEHUS N OTKIIOHEHME NPELSTIOXEHNN U OP.

35. OCOH6EHHOCTN KOMMEPYECKOW KOPPECNOHAEHUMM HA aHT/IMMCKOM, GPAHLLY3CKOM U1
HEMEeLKOM f3blkaX (S3blK BblbMpaeTCs Mo KeNaHWo CTyAeHTa).

36. CocTaBnieHe 1 OTrpaBka NMMCbMa Yepes IEKTPOHHYIO MOYTY 3apybeXHOMY
napTHepy.

37.KoppecnoHaeHums, cBa3aHHas C NpoBeaeHMeM Nepruoaniecknx MeponpuaTnm, 1
npovas KoppecnoH4eHUMs.

38. O6pasLbl BApPUAHTOB AE/I0BbIX MUCEM, CBS3aHHbIX C MPOBEAEHNEM NEPUOLMNYECKMX
MeponpuUaTUn: MHPOPMALMOHHO-PEKIAMHbIE NMCbMA, MMCbMA-HANOMUHAHMA,

39.CocCTaB/eHne Tenerpamm, TeNekcoB 1 GakcoB. OCHOBHbIE COKPALLEHNS,
MCNOJb3yEMbIE MPU COCTaBIEHUM TENIErPAMM N TENEKCOB.

40.CocTaBneHne n oTnpaBka NMCeM Yepes 3/1IEKTPOHHYIO MOYTY B /IOKa/IbHOM
BblYMCINTENBHOM CETW.

41. OpraHusaums paboTbl C LOKYMEHTaMU, COAEPXKALLMMUN KOHPUAEHUMANbHbIE
cBeeHus.

42. OpraHnsauma KoHdMaeHUMaNbHOro Aenonpon3BoACTBa.

43.CocTaB HOPMaTUBHO-METOAMYECKOM 6a3bl KOHOUOEHLMANIBHOIO AEONPON3BOACTBA.

44.Ponb 1 MECTO KOHPUAEHLMANBHOIO AE/I0NPOU3BOACTBA B 06eCneyeHnn 3almThl
KOHPUAEHUMANbHOW MHPOPMaLUK,

45.Co3gaHne 1 y4eT KOHOUAEHLMANIbHBIX JOKYMEHTOB, NOPSAOK ObpaleHus C
KOHPUAEHUMANbHBIMU LOKYMEHTAMMU.

46. CxeMa NPOXOXAEHUst JOKYMEHTA NpU CO34aHUK, PErMCTPaLMM U BUSMPOBAHUM,
nepenavya KoHOUOeHUMANbHbIX LOKYMEHTOB BHYTPW OpraH13aumu.

47.CxemMa NpoXOXKOEeHMS BXOOALWMX U UCXOLALMX KOHPUAEHUMANbHBIX JOKYMEHTOB.

anMeprlﬂ TEeCT A/14 UTOroBoro TeCtupoBaHUA:

1. IoKyMeHT - 370!



a) MatepwuanbHbii O6BEKT, MCMOb3yEeMbIA A5 3aKPENIEHUS U XPaHEHUS Ha HEM
peYeBOU, 3BYKOBOW 1 M306pa3nTENbHOM MHPOPMaLMm

b) 3aduvkcrpoBaHHas Ha MaTepuranbHOM HocuTene nHGopMaLmsa C PeKBU3UTAMMU,
NO3BONSIOWMMUN €€ NAEHTUOULMPOBATD

c) BnaHk dopmarta A4

d) CraHgapTHbIM IUCT ByMaruy, CoaepXallmi Kakyo-1m6o nHbopMaumio

2. [lenonpon3BoaCTBO — 3TO:
a) CucreMa XpaHeHWUs JOKYMEHTOB
b) CocTaBneHue JOKYMEHTOB
c) [okyMeHTUpOBaHWe 1 opraHmnsaums paboTbl C LOKYMEHTaMun

3. YKaXXunTe, Kakne CUCTEMbI JOKYMEHTaL MW BblAENSIOT:

a) QOyHKUMOHaNbHbIE M OTPAcneBble

b) OTpacneBble 1 MeXoTpac/eBble

c) DyHKUMOHANbHbIE 1 MEXOTPACNEBbIE
4. HOpMaTUBHO-TEXHUYECKUN [OKYMEHT, YCTaHaBIMBAOWMI KOMMNEKC HOPM, MpaBuil,
TPeboBaHUN K OOBEKTY U YTBEPXKAAEMbIN KOMNETEHTHLIMM OpraHamMuy — 3TO:

a) CepTtudumkar

b) CraHgapTt
C) JlnueHsunsa
d) MHCTPYKLMS

5. YeM onpepfenseTcs COCTaB yNpaBNEHYECKMX JOKYMEHTOB B OpPraHM3aLmm:
a) QyHKUMSMKM OpraHmM3aLmm
b) TMopsaKoM pelleHns ynpaBneHYecKnx BONpoCcoB
c) HopMaTtuBHbIMKW akTamMu
d) O6bEMOM U1 XapaKTEePOM B3aMMOCBS3EN C APYTMMIN OpraHM3aLmsaMm

6. HasoBute popmMatbl bymaru, paspelleHHble s opopMAEHNs 4ENOBbLIX JOKYMEHTOB:
a) Al
b) A3
c) A4
d) As
7. B Kaknx cnyvasax npmBoAsT COKpaLLEHHOE HAMMEHOBAHME OpraHM3aumm:
a) Ecnm oHa aBnsgeTcs aBTOPOM AOKYMEHTaA
b) Ecnu oHO 3aKkpenneHo B yYpeamnTenbHbIX JOKYMEHTAxX
c) Ecnmy opraHmsaumm nmetlotcs duamansl, TeppuTopuasibHble oTaeneHms,
npencTaBMTENbCTBA

8. fiBngeTcs M HOMep cyeTa opraHM3aumm B 6aHKe 0653aTE/bHBIM 3/1IEMEHTOM PEKBU3NTA
08:

a) la

b) HeTt

9. ABNSHOTCA 1N YHUBEPCASIbHBIE CNIOBA MHOTO3HAYHbIMU:
a) la
b) Het

10. YKaXKnTe CBOMCTBA ynpaBieH4YeCcKon MHopMaLumm:
a) ALpecHOCTb
b) KpaTkocCTb TeKCTa
c) OduumanbHbIV XapakTep



d) TOYHOCTb M3NOXKEHUS

11. Y4peamnTebHbIA LOrOBOP COAEPIKMUT:
a) XapaKTepucTuky NnpeaMeTa, ueneun 1 npuHLMNnoB AeaTEeNbHOCTU OpraHm3aLmm
b) LOMKHOCTHOW N YNCNEHHBIM COCTAB OpraHM3aLnm
c) [MpaBa 1 0653aHHOCTU yupeanTenen
d) CocTaB 1 KOMNETEHLMIO OPraHOB YrpaB/eH s
e) CpOoK AenCTBUS M NOPSAOK NPEKpaLLeHms OroBopa

12. dBngeTcs M npukas ob6s3aTeNlbHbIM K MCMOMHEHMIO A1 BCEX PABOTHWMKOB AAHHOM
opraHmsaumm:

a) Ha

b) HeTt

13. Kak n3naraeTcst TEKCT pacnopsaMTeNbHOM YaCcTu PacnopaanTENbHbIX JOKYMEHTOB:
a) B npocutenbHon popme
b) B nosenutensHomn popme
c) B ykasaTenbHou popme

14. Ha kakoM 61aHke obopMASIOTCA PacnopsamnTebHbIE JOKYMEHTbI:

a) Ha obuiem 6naHke
b) Ha 6naHke nncbMa
C) Ha 6naHke KOHKPEeTHOro BMaa AOKYMeHTa

15. PacnopagutenbHble 4OKYMEHTbI BCTYMNAOT B CUJTY:
a) locne nx yTBepxaeHus
b) C MOMeHTa 1x NnoanucaHms
c) llocne nx cornacoBaHus
d) lMocne nx onybankoBaHms

16. PestoMe - 370:
a) KpaTkasg nHbopmauma o cebe, cocTaBneHHas NpPeTeHAEHTOM Ha BakaHTHOE MECTO.
b) OnncaHne OCHOBHbLIX 3TaMNoB TPYAOBOW AESTENBHOCTWN, COCTAB/IEHHOE
NpeTeHAEHTOM Ha BaKaHTHOE MeCTO.
c) VHdopMauusa B XPOHOMOTMYECKOM MNOPSAKe NPeACTaBNeHNM NpeTeH4eHTa Ha
BaKaHTHOE MECTO O CBOEM YM3HEHHOM MYTU N NPOPECCHOHANNIME.,

17. 4TO 9BNgeTCSa OCHOBAHMEM [N U34aHUS NpKKasa O NpuemMe Ha paboTy:
a) YCTHOEe pacrnopshKeHne pyKoBOAUTENS OpraHn3aLmm
b) TMNrucbMeHHOe pacrnopsXKeHNe PyKOBOAUTENS OpraHM3aLmm
c) lMoanncaHHoe pyKoBOAMTENEM OpPraHM3aLMK 3asBeHNe O NpueMe Ha paboTy

18. [pepvapnsetcs v TpyaoBasg KHMXKKaA Mpu  opopMiaeHMM Ha paboTy no
COBMECTUTENbCTBY:

a) [a

b) Het

1Q. 3aNMCbIBAIOTCS 1 B3bICKAHWUS C PABOTHMKA B €r0 TPYLOBYIO KHUXKKY:
a) [a
b) Het

20. [lokyMeHTOO60pOT - 3TO:



21

22.

23,

24.

25.

a) [BmxeHne oKYyMEeHTOB B OpraHmM3aLym C MOMEHTa NMoyYeHns Uam co3ganHus oo
3aBEPLIEHNS UCTIONHEHNS, OTMNPABKM afpecaTy WM HanpaBieHUM Ha XPaHeHne B
neno

b) [BWMyKEeHMe NOKYMEHTOB MEXAYy OpraHmn3aumsamMm

c) [IBMyKeHMe NOKYMEHTOB MexXay OpraHu3aument n opraHamMmm rocy1apCTBeHHOM
BNaCTU

KakoBa OCHOBHas 3a4a4a 4OKYMEHTOObopoTa:
a) 6bICTPOTA B ABMXKEHUM JOKYMEHTOB

b) MakcuMmM3aums OKYMEHTOMNOTOKA

C) MNPSMOTOYHOCTb B ABMXKEHNM JOKYMEHTOB

B HOMeHKnaTypy Aen BKIOYAIOTCS:

a) BCe [ena OpraHmn3aLmm, XypHasbl PermcTpaumm, CnpaBoYHble KAPTOTEKM

b) Bce Bxogaume, UCXoasLimMe U BHYTPEHHWE AOKYMEHTbI OpraHm3aLumm

C) [ena un AOKYMeHTbl OpraHmM3aLmm, KOTopble OTHOCATCS K paboTe C KaapamMu B
opraHmsaumm

Kakoe 13 HMKe NpUBEAEHHbIX YTBEPXKAEHWIN ABNSETCA BEPHBIM:

a) HomeHknaTypa gen paspabartbiBaeTcs NOC/Ae CO3[aHnsa OpraHn3aumm n 4encTeyeT
6eccpoyHo

b) HomeHknatypa fen paspabatbiBaeTCs NOCne CO3LaHNA OpraHn3aumm U exerogHo
nepeyTBepKaaeTCs

c) HoMeHknaTypa gen paspabartbiBaeTCs Nocae Co3faHus opraHn3aLmm mn
nepeyTBEpPXKAAETCS OAMH Pa3 B NATb ET

Y4TO OTHOCUTCH K CPEeACTBaM 3/IEKTPOHHOIO KOMMPOBAHMS JOKYMEHTOB:
a) Pusorpad

b) Wpenep

c) Kcepokc

d) CkaHep

e) QOpaHkMpoBanbHas MallMHa

Kakom WwpundT 9BNSETCS OCHOBHBIM NP 0GOPMIEHNM LOKYMEHTa C nomMoLbio MK:
a) Times New Roman 12

b) Times New Roman 14

c) Arial 12

d) Arial14



